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HAZIREND

Szeretettel és tisztelettel koszontjiik a  Zalaszentgyorgyi
Napkoziotthonos Ovodaban.

Onoék Intézményiink egyik belsé szabalyozé dokumentumat a —
Hazirendet tartjak keziikben.

Ahhoz, hogy egyiittmiikodésiink eredményes és jo legyen,
engedjék meg, hogy figyelmiikbe ajanljuk az oOvodank életét
meghatarozo fontosabb szokasokat, szabalyokat, hisz az elkovetkezo
évek soran kozos lesz az oromiink, felelosségink a gyermekek
nevelésében. Fontosnak tartjuk, a kolcsonos bizalmat és
egylittmukodést, amely a valodi partnerkapcsolat alapja. Ezért
bizunk benne, hogy e dokumentum segit az eligazodasban, a
megértésben és a sziiloi jogok, kotelességek megismerésében.

A hazirendben foglaltak betartasa kotelez6 a gyerekekre,
szillokre, hozzatartozokra, és az ovoda minden dolgozdjara
egyarant.

Egyiittmukodésiiket koszonjiik!

Hazirend jogszabalyi alapjai:

» a?2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol (Nkt.)

» -a20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények
miikodésérol és a

» koznevelési intézmények névhasznalatarol

»> az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol

» 45/2014. (X. 27.) EMMI rendelet 6vodakra vonatkozo modositasai
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2. A nevelési év rendje, az 6voda nyitva tartasa

A nevelési év szeptember 1-jét6l augusztus 31-ig, a szorgalmai id6 szeptember 1-jétdl
majus 31-ig tart.

Az 6voda junius 1-jét6l augusztus 31-ig nyari napirend szerint mikodik.

Az intézmény a téli idOszakban karadcsony és ujév  kozott, valamint a
munkarendvaltozasok miatti szombati munkanapokon zéarva tart amennyiben az eldzetes
felmérés alapjan a sziilok nem igénylik az dvodai ellatast. Errdl 10 nappal eldbb értesitést
kapnak a szlilok

Az 6vodai nyari sziinet idépontjardl minden év februar 15-ig tajékoztatjuk a sziiloket.

A nevelés nélkiili napok szama nevelési évenként legfeljebb 6t nap. A nevelés nélkiili
napokrél 10 nappal elébb értesitést kapnak a sziilok.

Nevelés nélkiili napokon korlatozott 1étszamban tudunk {igyeletet biztositani. Az igény
bejelentésének hatarideje: hét nappal az igényelt nap eldbtt.

Az o6voda hétf6tdl péntekig naponta 7:30 oratdl 17:00 6rdig tart nyitva. A nyitva tartas
teljes ideje alatt 6vodapedagogus foglalkozik a gyermekekkel.

A gyermek Ovodaban tartozkodasanak idétartama a koznevelési torvény értelmében
maximalisan napi 10 ora.

A sziilo a nevelési év elején irasban nyilatkozik arrdl, hogy egész napos vagy félnapos
ovodai ellatast kér gyermeke szamara. Ezt a nyilatkozatat a nevelési év kozben irdsban
modosithatja.

3. Gyermekek az 6vodaban

3.1. Az 6voda hasznalatbavételének rendje:
Mikor veheti igénybe a gyermek az 6vodat? (Nkt.8.§)

v

v

v

A mindenkor érvényes kdznevelési torvényben meghatarozott életév betdltésétdl az
iskolaérettség eléréséig, maximum nyolcéves korig

Amikor a gyermek egészséges, és errdl orvosi igazolast tud a sziild bemutatni az
ovodapedagdgusnak

Akkor, ha a sziil6 az étkezési dijat befizette az adott honapra (Abban az esetben,ha sziild
nem nyilatkozott az ingyenes étkezés igénybevételérdl)

3.2. Ovodai elhelyezés iranti kérelem elbiralasanak elvei
Az 6voda felvételi korzete: Zalaszentgyorgy, Kavas, Hotto, Babosdobréte telepiilések

v

v

v

v

v

Az 6voda felvételi korzetén kiviil lako illetve a 2,5 éves gyermek is felvehetd abban az
esetben, ha a féréhelyek azt lehetdvé teszik.

A sziilok és gyermekiik szdmara nyilt nap keretében biztositunk lehetdséget 6vodank
megismerésére.

Az 6vodaba valo beiratkozas a kihirdetett napokon, illetve a nevelési év soran, a gyermek
¢s sziilei személyes megjelenésével torténik, a gyermekre vonatkozo6 adatok rogzitésével.

A sziil6 a gyermek oOvodai felvételét, atvételét barmikor kérheti gyermekek felvétele
folyamatos

Amennyiben az intézménybe tobb gyermek jelentkezik, mint amennyit lehetdségilink van
ovodai nevelésben ellatni, az alabbi elvek szerint torténik az évodai felvétel.

Elsébbséget ¢lvez:

Testvér, nagycsaladosok,
Sajatos nevelési igényli gyermek, integralt nevelés céljabol,
Az a gyermek, akit a Jegyz0 védelembe vett,
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v

Az a gyermek, aki az Ovoda korzetében lakik, illetve sziilei az 6voda korzetében
dolgoznak.
A gyermekek felvételének idejérdl — a sziilé kérelmének figyelembe vételével — az
ovodavezetd dont, tiljelentkezés esetén a felvételi bizottsag.
A gyermek felvételérdl, illetve a felvételi kérelem elutasitasarol az dvodavezetd irasban
értesiti a sziiloket. A beiratkozast kovetden 30 napon beliil a sziildt irasban értesitjiik a
felvételrdl illetve elutasitasrol, melyr6l az ovodavezetd, a fenntart6 Onkormanyzat
polgarmestere, valamint a sziil6i kozosség elnoke dont. Jogorvoslattal a sziil6 a hatarozat
kézhezvétele utan 15 napon beliil élhet, a jegyzonek cimzett €s az dvodavezetonek atadott
fellebbezéssel, melyrdl a jegyzo dont.
Gyermek masik 6vodabol valo atvétele a sziild kérésére torténik. A gyermek atvételérol
az 6vodavezetd dont a felvételi szabalyok alapjan. A hivatalos atjelentkezéshez sziikséges
nyomtatvanyat az 6vodavezetok toltik ki és kiildik meg kélcsondsen egymasnak.
Jelentkezéshez sziikséges okmanyok:

- a gyermek nevére kidllitott személyi azonositot és lakcimet igazold hatosagi

igazolvanya

- asziild személyi azonosité €s lakcimet igazol6 hatoésagi igazolvanya

- agyermek sziiletési anyakonyvi kivonata

- agyermek TAJ kértyaja

3.3. Az 6vodaban a gyermek elhelyezésének megsziinése

Megszilinik az 6vodai elhelyezés, ha:
v asziild irdsban bejelenti, hogy a gyermeket masik 6voda atvette,
v a gyermek az 6vodabol igazolatlanul tiz napnél tobbet van tavol, melyrdl a sziilot két

alkalommal irasban értesitjiik, figyelmeztetve az igazolatlan hianyzas kdvetkezményeire.
Ovodakoteles gyermek igazolatlan hianyzéasardl a Gyermekjoléti Szolgalatot €s a jegyzot
1s értesitjiik

v haa gyermeket felvették az iskolaba - a nevelési év utols6 napjan
v ajegyz0 a szllo kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol torténd kimaradasara

3.4. Az 6vodaba jarassal kapcsolatos kotelezettség

v

v

v

A Koznevelési Torvény rendelkezése szerint, abban az évben, melyben a gyermek a
harmadik életévét betolti, a nevelési év kezdd napjatol, szeptember 1-t6l, legalabb napi
négy orat, - 6vodankban reggel 8:00 oratol déli 12:00 oraig - koteles 6vodai nevelésben
részt venni.

Az oOvodakoteles gyermek tavolmaradasat indokolt esetben a sziild kérésére az
ovodavezetd engedélyezheti.

Az 6vodaba felvett gyermek koteles rendszeresen 6vodaba jarni (kivétel betegség).

3.5. A gyermek jogai

v

v

v

Az 6vodaban a gyermeket biztonsagos, egészséges kdrnyezetben neveljiik, oktatjuk. A
napirendjét életkoranak megfelelden alakitjuk ki. Naponta biztositjuk a jatékidot,
pihendidot, étkezést, testmozgast. Biztonsdga érdekében az dvodéban tartézkodésa ideje
alatt végig ovodapedagogus felligyelete alatt all.

A gyermek emberi méltosagat és személyiségét tiszteletben tartjuk. Nem vethetd ald
embertelen, megalazéd biintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatasnak. Az étel erdltetése, a
levegbztetés megvonasa nem megengedhetd. A gyermeket kdzvetlen vagy kozvetett
hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.

A gyermeket képességének, érdeklodésének megfeleld nevelésben ¢€s oktatasban
részesitjiik.

Tiszteletben tartjuk a vallési, vilagnézeti nemzeti vagy etnikai 6nazonossagot.
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A gyermek nevelése, oktatasa az 6voda nevelési programja alapjan torténik, mely szerint
az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tobboldaluan valdsitjuk meg. Biztositjuk,
a gyermek foglalkozésokon valo részvételét.

A gyermek cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez val6 jogat, az dvoda
nem korlatozhatja, de a gyermek e joganak gyakorlasa kozben nem veszélyeztetheti sajat,
illetve tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem akadalyozhatja
viselkedésével a tobbiek fejlodéséhez vald jogat.

A jogszabalyoknak és az Onkormanyzati rendeleteknek megfeleléen az arra raszorulo
csaladok gyermekei ingyen Ovodai étkezésben részesiilnek abban az esetben, ha sziilok,
(gondviseldk) nyilatkoznak arrdl, hogy jogosultak a kedvezmény igénybe
vételére.(2015.évi LXIII torvény a gyermekvédelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo
1997. ¢évi XXXI. torvény. ingyenes bolcs. dvodai gyermekétkeztetés Kkiterjesztése
érdekében tortént modositas alapjan)

A gyermek az intézmény eszkozeit, berendezéseit, felszereléseit ingyenesen haszndlhatja,
arra vigyaznia kell.

A gyermek életkoranak és fejlettségének megfeleléen a napirendben és a nevelési tervben
megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kdrnyezetének €s az altala hasznalt jatékok,
eszkozok rendben tartasaban.

3.6. A gyermekek ruhizata az 6vodiaban

v

v

v

A gyermek ruh4jat a gyermekoltozOben 1évo jellel ellatott fogason zsédkban, a kabatot a
fogasra akasztva, a cip6t pedig a legalso racsos polcon kell elhelyezni.

Az intézménybe apolt, tiszta gyermekeket hozhatnak a sziilok. A gyermek ruhdzatanak
mindig tisztanak kell lennie

Kényelmesen, rétegesen, a napi idGjarasnak megfeleléen Oltoztessék a gyermekeket.
Viltoruhazatrol  (alsonemil,  fels6ruhdzat, benti cipd, udvari jatszoruha),
tornafelszerelésrdl a sziilok gondoskodnak. Keriiljek a szoros, gyermekek altal nehezen
felvehetd ruhadarabokat. Kérjiik, hogy a gyermek magatartasara negativan hato,
agressziora utald, vagy masokban félelmet kelté ruhdzatot keriiljék.

A gyermekek a csoportszobaban valtocipdt hordanak, mely legyen kényelmes, jol
szell6zzon, segitse eld a jarast, a futdst, a sportot, €s a jatszast is. Valtocipdben csak az
¢épiiletben  tartézkodhat. Az udvari hasznédlatra javasoljuk a gyermeknek a
szabadidd/jatszo ruhat, udvaron hasznalhato jatszo cipot.

A gyermek részére az alabbi potruhdt kérjiik, melyet miianyag tasakban vagy
ruhazsakban kell elhelyezni: fehérnemi, zokni, harisnya, felséruhazat ( polo, kisnadrag,
szoknya )

Az 6vodaban az aldbbi tornafelszerelést kérjiikk szeptember 15-t6l a kozépsds és a
nagycsoportos gyermekek szamara: tornacipd, torna zokni, polo, rovidnadrag, tornazsak.
A kiscsoportosok részére: tornacipd, tornazsak.

3.7. gyermekek étkeztetése az 6vodiaban

v

v

Az 6vodaban a gyermekek étkeztetését, az egészséges €letmod, taplalkozas szabalyainak
figyelembevételével biztositjuk.

A sziiletésnapi kindldsra hézi készitési slitemény, édesség nem hozhatd. Erre az
alkalomra javasoljuk a gyiimoélcsot, a gyari csomagolasu, kekszet, szorpot, amely
érvényes szavatossagi idovel rendelkezik.

Az 6voda teriiletén a gyermek egyéni etetése, nassoltatasa otthonrdl hozott ¢lelmiszerrel
a tobbi gyermek el6tt (csokoladé, tarorudi, cukorka, banan, stb) nem etikus, valamint az
ovoda tisztantartasat is zavarja.

Réagogumit, cukorkat, csokolddét az dvodaba bevinni Tilos!

Az dvodaban csak az 6vodas gyermek fogyaszthatja el a gyermek szamara rendelt ételt.

-5-
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3.8. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

v

v

Az oOvodaban csak teljesen egészséges gyermek tartézkodhat. Beteg, megfazott,
gyogyszert, laz-, vagy kohogéscsillapitot szedd, még labadozd gyermek bevétele az
ovodaba a gyermek biztonsagos gyogyulésa €s a tobbi gyermek egészségének megorzése
érdekében nem lehetséges. Ha a gyermeken kiiitések vannak, lazas, hasmenése van,
szeme piros, valamint beteg volt €s nincsen orvosi igazolasa a felgyogyulasarol, az 6vond
kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

Az 6vondknek tilos otthonrol bekiildott gyogyszert beadniuk a gyermeknek a nap
folyaman! Kivéve olyan allergia (pipa) és lazgorcs csillapitasara szolgald készitmények,
¢letmentd gyogyszeres kezelés, amelynek feleldsséggel valo elvégzéséhez nem sziikséges
egészségligyi szaktudas.

A napkozben megbetegedett gyermeket- az ovond értesitése utan- a sziilo koteles a
legrovidebb idon beliil elvinni az 6vodabdl. A betegen kiadott gyermek masnap csak
orvosi igazolas ellenében latogathatja 6vodankat

Az 6vond teenddje baleset, vagy napkdzben megbetegedd gyermek esetén: a gyermeket
haladéktalanul el kell 1atni, mik6zben a csoport feliigyeletét meg kell szervezni. A baleset
sulyossagatol fliggden, illetve eszméletvesztés, lazgores esetén orvosrdl kell gondoskodni
(mentd, orvos kihivasa, elszallitasa orvoshoz).

Laz, hanyés, hasmenés, hasgorcs esetés az ovond megkezdi a laz csillapitadsat, majd
értesiti a sziil6t, akinek minél hamarabb el kell vinnie a gyermeket az 6vodabol. Ezutan a
sziil6 gondoskodik az orvos felkeresésérol.

Fert6zd betegségek (rubeola, bardnyhimld, skarlat, majgyulladas, teti, stb.) esetén a
sziillének bejelentési kotelezettsége van. Az intézmény pedig a bejelentést kovetden jelez
az 6voda orvosa felé, és fertdtlenitd takaritast végez.

Az Gjonnan felvett gyermek 6t napnal nem régebbi orvosi igazolassal vehetd be.

3.9. A gyermek érkezésének és tavozasanak rendje

v

Az o6vodaba reggel 7:30 oratol folyamatosan érkeznek a gyermekek, és legkésobb 9 orara
a csoportszobaban vannak annak érdekében, hogy a napirend szerinti foglalkozast,
tevékenységet a késObb érkezok ne zavarjadk meg, illetve valamennyi gyermek részt
vehessen benne.

A gyermeket Ovodaba érkezéskor a sziild minden esetben személyesen adja 4t az
ovondnek, vagy a dajkanak. Egyébként, ha a gyermek valamilyen oknal fogva nem megy
be a csoportszobdba, az 6vond nem tud a gyermek jelen 1étérdl, igy feleldsséget nem
vallalhat érte. Kivétel a falubusszal érkez6 gyermek.

Ha a sziilé ugy dont, hogy gyermeke egyediil érkezik az 6vodaba, akkor irasban kell
bejelentenie az 6vodavezetének. Ebben az esetben az 6vodapedagdgusok felelésséget
nem vallalnak a gyermekeért.

A gyermekeket 12:30 — 13:00 o6ra kozott el lehet vinni, valamint 15:00 o6ratol
folyamatosan, de legkés6bb 17 oraig.

12:30 — 13.00 ora kozott az o6ltdzében tartdézkodok csendesen beszélgetnek, a pihend

gyermekcsoportot nem zavarhatjak.

Az 6vodabdl a gyermeket, a sziilon, gondviseldn kiviil, csak az a felnétt viheti el, akit a
szlilé szoban vagy irdsban bejelent a gyermek 6vondjének.

Amennyiben 14 év alatti testvér jon az 6vodas gyermekért, a sziil6 az évodavezetdnek
irasban nyilatkozik, hogy feleldsséget vallal a gyermekek biztonsagaért. A nyilatkozat
hidnyaban a gyermeket nem engedjiik el testvérével.

Valofélben 1€vé mindkét sziilét megilleti az a jog, hogy gyermekét elviheti az 6vodabol.
Elvalt sziil6 estén az a sziil jogosult a gyermek elvitelére, valamint arra, hogy irasban
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3.10.

v

bejelentse, ki €s mikor viheti el gyermekét az 6vodabol, amelyik sziilonek a birosag a
gyermeket odaitélte.

A gyermeket csak olyan személynek adjuk ki, aki nem veszélyezteti a gyermek épségét,
ellenkezd esetben mas hozzatartozot értesitiink.

A gyermek elvitelekor minden esetben szolni kell a csoportban dolgozé
ovodapedagdgusnak.

A gyermek tavolmaradasanak, annak igazolasanak szabalyai:

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast akkor kell igazoltnak tekinteni, ha:

v

v

a sziilo elozetesen bejelentette az 6vondnek, hogy gyermekét nem viszi el az 6vodaba, két
hétnél hosszabb tavollét esetén ezt elézetesen irdsban kell kérni az dvoda vezetdjétol. Az
engedély megadhatd amennyiben a gyermek rendszeresen jart 6vodaba és tdvolmaradasa
nem veszélyezteti.

a gyermek beteg volt, és ezt a tényt a sziild az orvosi igazolas 6vond részére vald
atadasaval igazolja. Az igazolast a gydgyult gyermek kozosségbe vitelének elsé napjan
kell atadni.

a gyermek hatdsagi intézkedés, csaladi ok, vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
ovoda latogatasi kotelezettségének eleget tenni.

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idéoszakban nem latogathatja az
intézményt.

Ha az 6vodapedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tarsaitél
valo elkiilonitésrél, és a legrovidebb idén beliil értesiteni kell valamelyik sziilgjét.

Az 6vodadba csak egészséges, orvosi igazoldssal ellatott gyermek térhet vissza, az
igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos idStartamat
IS.

Minden tavolmaradast — a téritési dij jovairasa miatt is — elére be kell jelenteni az
ovodapedagdgusoknak.

Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan

3.11.

¥ Egy nevelési évben Ot nevelési napndl tobb igazolatlan mulasztds esetén az
ovodavezetd értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosdgot ¢és a gyermekjoléti szolgalatot, kozds intézkedési tervben
meghatarozzak a gyermek érdekeit szolgalo tovabbi feladatokat

¥ Ha az igazolatlan mulasztds egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot az dvoda
vezetdje a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.

¥ Ha a gyermek igazolatlan mulasztidsa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot
az 6vodavezetd haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerinti
illetékes gyamhatdsagot.

A gyermekek ovodan kiviili programokon valo részvétele, utaztatasa

Ovodan kiviili programok, kirdndulasok, busszal vagy mas kozlekedési eszkozzel torténd
utazas csak abban az esetben szervezhetd, ha ahhoz a sziilok alairasukkal hozzajarulnak,
mely dokumentumot az 6vondk a csoportnapld mellékleteként megériznek.

Téritési dij fizetését igénylé szolgaltatasoknal, kirandulasokndl, egyéb programok
esetében a sziilé dont gyermeke részvételérol.

Az 6vodabol ovodan kiviili egyéb programokra gyermeket masik sziilé csak a sziild
irasbeli beleegyezésével vihet.
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4. A csalad és az ovoda

4.1. A sziilok jogai

v

A sziil6 joga a szabad O6vodavalasztds. A gyermeket elsdsorban abban az 6vodaba kell
felvenni, amelynek korzetében lakik, illetve, ahol a sziil6je dolgozik. A felvételrdl az
ovoda vezetéje dont. Az 6voda nem tagadhatja meg a felvételi korzetben ¢l6 gyermek
felvételét, ha

- betoltotte a harmadik életévét, és hatranyos helyzet,

- haa gyermek 6vodakoteles,

- ha a gyermek a gyermek védelmérdl ¢és gyamiigyi igazgatasrol szold torvény

szerint jogosult a napkozbeni ellatas igénybevételére.

- haa gyermek felvételét a gydmhatosag kezdeményezte.
A sziilld megismerheti az O6voda nevelési programjat, intézményi mindségirdnyitasi
programjat, szervezeti és miikodési szabalyzatat, hazirendjét. Evente, a nevelési év
megnyitd sziiloi értekezletén az 6vodavezet6tdl tajékoztatast kap az abban foglaltakrol.
A dokumentumok, az 6voda hivatalos helyiségében megtekinthetdk az 6vodavezetdvel
tortént elézetes megbeszélés alapjan.
A sziild joga, hogy gyermeke fejlodésérdl, viselkedésérdl rendszeres, részletes, érdemi,
tajékoztatast kapjon fogadd oOrdkon, sziiléi értekezleteken, rovid megbeszélések
alkalmaval.
A gyermekek fejlodésérol az oOvodapedagdgusok személyiségi lapot vezetnek a
titoktartasi kotelezettség megtartasaval. Ezek az adatok csak az o6vodéban dolgozo
ovodapedagdgusok szamara hozzaférhetéek. Ha a sziild kéri tajékoztatast adunk a
személyiségi lap tartalmarol. A személyiségi lapok az Ovodai csoportnapld részét
képezik, irattarolasi szabalyok szerint az intézmény a térvényességi ideig megorzi.
A sziild joga, hogy megismerje az Ovodapedagdgusok altal az iskolai alkalmassag
megallapitasahoz alkalmazott vizsgalati modszereket, €s azok eredményeit.
Ha a sziilé kéri, részt vehet az 6vodavezetd engedélyével, az 6vond beleegyezésével a
foglalkozasokon.
A sziil6i szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagdgiai
munka eredményességét.
A sziil6i szervezet a megallapitasairdl tajékoztatja az intézmény vezetdjét és a fenntartot.
A gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az dvoda
vezetdjétdl, és az adott kérdés megtargyalasakor, mint a sziildi szervezet képviseldje
tanacskozasi joggal részt vehet a neveldtestiileti értekezleten.

4.2. A sziilok kotelességei

v

v

A sziil6 kotelessége, hogy gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi, értelmi €s erkdlesi
fejlédéséhez sziikséges feltételekrdl.

Biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres Ovodaba jarasat. Hatranyos helyzetli
gyermek esetén harom éves kortodl.

A gyermek abban az évben, amikor betdlti az 6todik életévét, szeptember 1-t6l
ovodakotelessé valik, mely szerint legalabb napi négy o6ran keresztiil 6vodai nevelésben
kell részesiilnie. Ebben az esetben nem sziinhet meg az Ovodai nevelés a sziild
bejelentése, befizetési kotelezettség elmulasztasa, vagy igazolatlan hidnyzas miatt.
Amennyiben a sziil6 a gyermekét masik 6vodaba kivanja elvinni, akkor az 0j 6voda
igazolasat a sziilének a felvételrdl meg kell kérni, és be kell mutatni. A visszajelzés
hidnyaban az 6voda értesiti az illetékes jegyzot.

A sziilo kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését, segitse a fejlodés folyamatat, a
gyermek kozdsségbe valo beilleszkedését, a kozosségi €let szabalyainak elsajatitasat.
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v

v
v

Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozé pedagdgusokkal, és résziikre
az egylittnevelés érdekében a sziikséges tdjékoztatast adja meg.

Minden sziil6 koteles tisztan, gondozottan é6vodaba hozni a gyermekét.

Tartsak tiszteletben az 6voda dolgozdinak emberi méltoésagat és jogait. A pedagdgus,
valamint az 0 munkdajat segitd alkalmazottak a nevel6-oktatoi munka, illetve a
gyermekekkel 0Osszefliggd tevékenységek sordn biintetdjogi védelem szempontjabol
kozfeladatot ellatd személyeknek szamitanak.

4.3. A csalad és az ovoda kozos nevelési elvei

v

Az 6vodankba jaré gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljadk meg tisztelni a felnéttet,
szeressék ¢s fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat,
legyenek képesek alkalmazkodni.

Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erészakossaggal, arulkodassal oldjak meg.
Probaljanak egyezkedni, megegyezni.

Ezen torekvésiink érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék
gyermekeikben.

Masok gyermekére, annak szarmazéasara, az Ovodara, az ott dolgozd felndttekre a
gyermek eldtt ne tegyenek indulatos, negativ megjegyzéseket.

Gyermekiiket ne biztassdk verekedésre, még akkor sem, ha az Ondk gyermekét esetleg
sérelem érte.

4.4. Egyiittmiikodés a nevel6kkel

v

Lehetdséget adunk ra, igényeljiik is, hogy a sziilok az 6vodaban folyé pedagdgiai munka
kialakitasaban részt vegyenek, otleteikkel segitsék a k6zos gondolkodast.
Sziikség van igazi valds egyiittmiitkodésre, nyitottsdgra, Oszinteségre annak érdekében,
hogy a gyermekeket a nekik legmegfelelobb nevelésben részesitsiik.
A problémat a sziild jelezze az 6vondnek, illetve az 6voda vezetdjének.
Az egylittmiikodés formai:

- sziil6i értekezletek évente 2-3 alkalommal

- fogadoorak minden masodik hodnapban

- az ovondvel valo rovid esetenkénti megbeszeélés

- ko6z0s kirdndulasok

- hagyomanyok, k6z0s rendezvények.
Az egyiittmiikddés formdinak pontos idépontjat a fali ijsdgon kdzzé tessziik.
Kérjiik, hogy az 6vondket a gyermekekkel valo foglalkozas kozben ne zavarjak, hosszabb
1ddre a csoporttol ne vonjak el, mert baleset kialakulasat is eldidézheti.
A gyermekiikkel kapcsolatban informaciot, tdjékoztatast csak a gyermek 6Ovonditdl
kérjenek. A dajkak nem adhatnak arra vonatkoz¢ tajékoztatast!

4.5. Az 6voda helyiségeinek sziil6k, hozzatartozok altali hasznalatanak rendje

Az épiiletbe csak jol letisztitott 1abbelivel lehet belépni.

A csoportszobaba, a tornaszobdba, a gyermekmosdoba utcai cipdvel a gyermekek
védelmében, a tisztasag megtartasa érdekében nem megyiink be.

Az 6voda konyh4jaba, elokészitdjébe sziildknek, idegeneknek tartdozkodni tilos!

Az dvoda egész teriiletén dohdnyozni Tilos!

Az 6vodaba lathatéan alkoholos allapotban 1évé ember nem léphet be! Az intézmény
elhagyasara koteles felszolitani az 6vodavezetd, illetve az 6vodapedagdgus.
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4.6. Az étkezéssel és téritésével kapcsolatos szabalyok

v

v

Az étkezés igénylésére, illetve lemondasara naponta 10 6rdig van lehetdség személyesen
az 6vodaban, vagy telefonon.

Ha a sziil6 lemondja a gyermek étkezését, a bejelentést kovetd naptol mentesiil a téritési
dij megfizetése alol. Amennyiben nem mondja le az étkezést, fizetni kell az arra a napra,
napokra esedékes téritési dijat.

A sziiloket eldre tajékoztatjuk a téritési dij befizetésének iddpontjarol, igény szerint a
fizetendd Osszegrol. A befizetés az 6vodaban készpénzzel torténik.

Minden sziilonek a befizetési idoben eleget kell tennie dijfizetési kotelezettségének.
Amennyiben a megjeldlt hataridéig nem teljesiil a téritési dij megfizetése, a sziild fizetési
felszolitast kap.

5. Védo — 6vo eloirasok

5.1. Az intézmény biztonsagat garantalé szabalyok

v

v
v
v

v

4

A gyermekek biztonsadga érdekében, a bejarati ajtot zarva tartjuk reggel 9:00 - 12.30 ora,
¢s 13:00 - 15:00 6ra kozott. Ebben az idOben az ajto mellet 1évo csengdvel lehet jelezni.
Az 6voda irant érdeklddo sziilok az dvodavezetd engedélyével tekinthetik meg az dvodat.
Ugynodkok, arusok, az intézmény teriiletén, tevékenységet, nem folytathatnak.
Reklamszovegek, anyagok vezetdi engedéllyel csakis akkor keriilhetnek ki az 6voda
hirdet6tablajara, ha az az 6voda profiljaval osszefiigg.

Az 6voda teriiletén part, politikai célu mozgalom, vagy parthoz kotédé szervezet nem
miikddhet, tovabba amig a gyermekek az intézményben tartézkodnak, ilyen jellegli
tevékenység nem folytathato.

Thzriado és bombariad6 esetére az intézmény szervezeti €¢s miikddési szabalyzataban
megfogalmazottak szerint kell eljarni. Az épiilet kiiiritésének terve, a két udvari kijaratnal
van elhelyezve.

A kart, melyet a gyermek durvasagbol okoz, a sziilének helyre kell allitania, meg kell
téritenie.

Az 6vondt neveld-oktatd munkdjanak végzése kozben zavarni nem szabad!

5.2. Beteg gyermek

v

Beteg, gyogyszert, lazcsillapitot szedd, még labadozo gyermek bevétele az 6vodaba a
gyermek biztonsagos gydgyuldsa és a tobbi gyermek egészségének megdrzése érdekében
szigoruian TILOS!. Ilyen esetben az 6vond kotelessége a gyermek atvételének
megtagadasa. Az 6vondnek tilos otthonrol bekiildott gyogyszert beadni a nap folyaman
(kivétel: allergia és lazgorcs csillapitasara szolgdlo készitmények, folyamatos szedést
kivano szerek, de csak a vezetOvel tortént egyeztetés alapjan), tovabba tilos ezeket a
gyermek holmija kozt elhelyezni.

Minden sziilének kotelessége felhivni az 6vondk figyelmét arra, ha gyermeke kiilonleges
betegségben, illetve epilepsziara, veszélyes allergidra, lazgorcsre, stb. hajlamos, valamint
kdteles a napkdzben elérhetd telefonszamat megadni.

5.3. Rendszeres tajékoztatas rendje, modjai és a véleménynyilvanitas szabalyai, formai

Rendszeres tajékoztatas rendje, modjai:

v

Az egylittmikodés szabalyozott formdi: fogadd ordk, csaladlatogatasok, sziiloi
értekezletek, melyekrdl az 6voda legalabb 1 héttel kordbban értesiti a szliloket.

-10 -
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A vezet6 6vond fogadooraja (bejelentkezés alapjan) minden honap elsé keddjén: 10,30 —
17.00 oraig.

Az o6vodaban — az éves munkarendben meghatarozottak szerint - két havonta egy
alkalommal (bejelentkezés alapjan) fogadoorat tartunk.

A gyermekkel kapcsolatos informacio, tajékoztatds csak az dvodavezetotdl és az
ovodapedagogustol kérheto.

A sziild a személyiséglapon tett aldirdsdval igazolja, hogy a gyermek értékelését
megismerte. A személyiséglap az 6vodabol nem elvihetdé és nem masolhato, a
csoportnaplé részét képezi.

Kiilonds gondossagot igényel a tankoteles koruak esete. Minden gyermek sziildjével
egyénenként beszélgetnek az 6vondk az iskoldra valo felkésziiltségrol.

OM: 037455

Véleménynyilvanitas szabalyai, formai:

v
v

komolyabb probléma,
v Koz0s nevelés

Az dvoda mitkddését meghatarozo alapvetd dokumentumok hatalyba 1épése el6tt a Sziildi
Munkak6zosség tagjai megismerik, véleményezik azokat, javaslatokat fogalmaznak meg,
egyetértésiiket alairasukkal dokumentaljak.

Az intézmény miikddésével, a dolgozokkal kapcsolatos észrevételek, javaslatok,
konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel
ovodavezetdt, aki megvizsgalja, kivizsgalja a sziil6i jelzést, észrevételt.

sikeres megvalositdsa érdekében sziikség van igazi valos
egylittmiikddésre, nyitottsagra és Oszinteségre, nem teheté a gyermek el6tt indulatos,
negativ megjegyz¢és masok gyermekére, sziileire, szdrmazdsra, az dvodara, az ott dolgozo
felnéttekre.

5.4 Gyermekvédelem az évodaban

v

Az 6voda neveldtestiilete gyermekvédelmi feladatait a pedagodgiai programban
meghatarozottak szerint végzi, egylttmiikodve a Gyermekjoléti Szolgalattal ¢és a
Jegyzdvel.

A sziilok eldzetes idOpont egyeztetéssel felkereshetik az vodavezetdt, a gyermekvédelmi
feleldst a csaladban el6forduld nehézségek, krizishelyzetek esetén.

Az oOvoda dolgozoi a gyermekvédelmi intézkedések soran tudomdasukra jutott
informaciokat bizalmasan kezelik, csak hivatalos eljarashoz adhatjak ki.

5.5. Balesetek megelozése

A gyermekekkel az 6vodai nevelési év, valamint sziikség szerint, a foglalkozas, kirandulés stb.
elétt a gyermekek életkordnak és fejlettségi szintjének megfelelden ismertetni kell a kdvetkezd
vedo-ovo eldirasokat.

Veszélyforras Megelozés Elvart magatartasforma
Vilagito testek, Rendszeres feliilvizsgélat A gyermek ne nyuljon hozza
konnektorok

Elektromos berendezés

Rendszeres feliilvizsgalat csak
ovonoi feliigyelet mellett
hasznalhato

A gyermek ne nyuljon hozza

Csuszos szOnyegek vagy
sarkai

Szbényegek rogzitése, jarasi
utvonalakon nem lehet szényeg,

A teremben szaladgalni csak az
ovong altal vezetett

vagy sarka foglalkozasokon lehet
Csuszos burkolat Felmosas utan nem tartozkodhat Ne menjen be a felmosott
gyermek a helységben helységbe

-11 -
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Hibas eszko6zok, apro
targyak

Rendszeres feliilvizsgalat, sziikség
esetén eltavolitas

A gyermek is sz6ljon, ha ilyet
tapasztal

Eles vagy torékeny Csak 6vondi feliigyelet mellet Ulve feliigyelet mellett
eszkozok hasznalhato hasznaljak
Forro étel Talalés csak megfeleld Gyermekek tegyék keziiket az

hémérsékleten torténhet

Oliikbe, amig az ételt merik

Tisztitdszerek hatdsa

A gyermekek szdméra nem
elérhetden, elzarva kell tarolni, a
helység ajtajat be kell tenni.
Felhasznalasuk soran a helységben
gyermek nem tartozkodhat

Takaritoszeres helységbe
gyermek nem mehet.

Takaritas kdzben a gyermek ne
menjen az adott helységbe.

Fert6zés

Rendszeres fertotlenités, takaritas

Csak a sajat holmijukat
hasznaljak, mossanak gyakran
kezet, hasznaljak a zsebkendot.

Leesd, elmozdulo targyak

Rendszeres feliilvizsgalat, hatdsos
rogzités

Berendezési targyakra,
butorzatra felmaszni nem lehet

Nem megfelel6 ruhazat

Azokat a ruhadarabokat,
eszkozoket melyek elakadhatnak,
sériilést (fulladast, bokaficamot,
sth.) okozhatnak lecseréljiik

Kérjiik a gyermekeket, ha ilyet
tapasztalnak jelezzék

Udvari jatékok,
tornaszerek, tornaterem

Rendszeres feliilvizsgalat

Csak az 6vond iranyitasa mellett
hasznélhat6 a tornaterem, az udvari
jatékok, a tornaszerek

Ovonéi feliigyelet nélkiil ne
hasznalja.

Udvari épiiletbe csak az 6vond
engedélyével mehetnek be

Egyediil maradt gyermek | Feliigyelet nélkiil az 6voda Szoljon az 6vondnek, a dajkanak
helyiségeiben gyermek nem a gyermek, ha mas helyiségbe
tartozkodhat. Az 6lt6z0be, kivan menni, ha segitséget
mosdoba kikéret6zd gyermek igényel
folyamatos feliigyeletet a dajka
latnak el.

Elesés Feliigyelet nélkiil az 6voda Az 6voda helyiségeiben nem
helyiségeiben gyermek nem lehet szaladgélni / kivétel 6vond
tartozkodhat altal vezetett tevékenység /

A gyermek feliigyelet Bejarati ajtok és a kapuk zarva Az dvodabol egyediil kimenni

nélkiil elhagyja az 6vodat

tartasa, karbantartasa

szigoruan tilos

Udvaron eldobott
hulladék, leesett agak stb.

Rendszeres feliilvizsgélat
(naponta), tisztantartas

A gyermek ne nyuljon ezekhez a
targyakhoz, jelezze, ha ilyesmit
talal.

Leesés magas targyakrol

Ovonéi feliigyelet, titéscsillapitd
aljzat biztositasa

Jatékok hasznalataval
kapcsolatos szabalyok betartasa

Elcstiszas betonon,
aszfalton, gumilapon

Beton, aszfalt, gumilap rendszeres
seprése, takaritasa, ellendrzése

A kavicsot, homokot ne hordjak
szilard burkolatra, figyeljenek
egymasra futas, jaték kozben

Utcai kozlekedés Megfeleld szamu kisérd biztositasa, | Tartsak be az 6vond éltal
paros sorok, ¢letkornak megfelelé |ismertetett szabalyokat
tavolsagok, utvonalak, helyszinek
megvalasztasa

Tomegkdzlekedési Megfelel6 szamu kiséro, elegendd | Tartsak be az 6vono altal

eszkozok hasznalata

féréhely biztositasa

ismertetett szabalyokat

Kultarhéaz / rendezvények,
probak alkalmaval /

Megfeleld szamu kisérd biztositasa

Tartsak be az 6vond altal
ismertetett szabalyokat
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5.6. Behozhato targyak:

v

v

Otthoni targyakat, eszkozoket, jatékokat, konyveket csak az 6vondkkel tortént eldzetes
egyeztetés utan hozhatnak a gyermekek az intézménybe.

Az alvashoz feltétlentil sziikséges, biztonsagos ¢€s tiszta targyat a gyermek zsakjaban
kell elhelyezni. Tisztantartasardl a sziilé koteles gondoskodni.

Ha a gyermek o6vodédba értéktargyat hoz (aranylanc, karora, karkotd, egyéb értékes
targyak, stb.) annak eltlinéséért feleldsséget az 6voda nem vallal, valamint megdrzésére
nem vallalkozik.

Az ovodaban a gyermek, sziilé sajat kerékparjanak elhelyezésére baleset megeldzés
miatt nincs lehetdség.

A gyermeknek az 6vodaba mobil telefont, balesetveszélyes jatékot, targyat az 6voda
teriiletére behozni Tilos!

5.7. Egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

< <€

Védond negyedévente tisztasagi sziirést végez.

A gyermekek fogaszati szlirését fogorvos és fogaszati asszisztens végzi.

Logopédiai, gyogypedagogiai és pszichologiai ellatast a Szakértdi Bizottsag altal kijelolt
szakemberek végzik

5.8. Helyiségek hasznalata

v

Kiilon engedély és feliigyelet nélkiil tartozkodhat az intézményben a gyermeket hozo és a
gyermek elvitelére jogosult személy arra az idOtartamra, amely a gyermek érkezéskor a
gyermek atoltoztetésére és 6vondnek felligyeletre dtadasara, valamint a kisérd tadvozasara,
a gyermek tavozasakor a gyermek ovonotdl vald atvételére, atdltoztetésére, valamint a
tavozasra sziikséges.

Kiilon engedély és feliigyelet mellett tartozkodhat az intézményben a gyermeket hozo és
a gyermek elvitelére jogosult személy akkor, ha nem az intézmény nyitvatartasi
rendjében meghatarozott iddben érkezik az intézménybe, valamint minden mas személy.
A kiilon engedélyt az 6voda vezetdjétdl kell kérni. Csak az altala adott szobeli engedély,
¢s sziikség szerint egy dolgozo feliigyelete mellett lehet az intézményben tartézkodni.
Nem kell a tartozkodasra engedélyt kérni a sziildnek, gondviseldnek a sziildi értekezletre,
fogadoorara, megbeszélésre, SZM értekezletre vald érkezéskor, illetve a meghivottaknak
az intézmény valamely rendezvényén valo tartdozkodasakor.

Az Ovodaban toltott 1d0 alatt a sziilok és hozzatartozok csak a folyosokon, sziil6i
értekezleten, nyilt napon a csoportszobdban tartézkodhatnak, egyéb helyiségek
hasznalata egészségiigyi okokbol nem lehetséges.

Az 6voda teriiletére — beleértve az udvart is — €gd cigarettaval belépni, illetve ott
dohanyozni, alkoholt fogyasztani illetve ittas allapotban tartozkodni tilos.

Abban az esetben, ha az 6vodas gyermekek kiilsd helyszinen tartozkodnak ugyanezek a
szabalyok érvényesek. Alkalmanként sziild, hozzatartozo kiséretét elfogadjuk, de mindig
kovetnie kell az 6vond irdnyitasat és utmutatasait. Ovodai csoport kiilsé helyszinen
tartozkodasa esetén legalabb minden 9 fére 1 felnott kiséretet kell biztositani.

6. Beiskolazas, értékelés, jutalmazas és fegyelmezés rendje

6.1. Beiskolazas

¥ Tankotelessé valik az a gyermek aki adott év augusztus 31-ig 6. életévét betolti, ha elérte

az iskoldba Iépéshez sziikséges fejlettséget, legkésobb az azt koveté évben. A
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tankotelezettség kezdetérdl az ovodavezetd, kérdéses esetekben az 6vodavezetd vagy a
sziil6 kezdeményezésére a Szakértdi Bizottsag dont.

Minden gyermekrdl ovodai szakvélemény keriil kiallitdsra marcius 25-ig. Kérdéses
esetben kérni kell a Szakértéi Bizottsag iskolaérettségi vizsgalatat, mely kérelmet a
szlildvel ismertetni és aldiratni kell, és 2 példanyban megkiildeni a gyermek lakohelye
szerint illetékes bizottsaghoz.

A sziil61 dontés alapjan azon gyerekek esetében, akik adott év augusztus 31-ig toltik be 6.
¢letéviiket, kérelmet kell az 6voda vezetdje felé benyujtani a tovabbi 6vodai nevelés
biztositasara.

A sziiloknek kiadott 6vodai szakvéleménnyel és Ovodavezetéi hatarozattal lehet a
gyermeket a kivalasztott iskolaba beiratni.

A fenntart6 jelzése alapjan, ha van olyan a korzetben lako tankdteles korti gyermek akit
nem jaratnak oOvodaba, akkor az 6vondk csaladlatogatasra mennek ki és
megbizonyosodnak a kisgyerek hollétérdl. Amelyik gyermek 6voda, illetve tankdteles és
nem jar egy nevelési, oktatdsi intézménybe sem, a telepiilés jegyzdje szolitja fel a sziilot
kotelezettségének teljesitésére, ugyanigy jarunk el ha az 5. életévét betoltott gyermek 7
napon tul igazolatlanul hidnyzik.

6.2. A gyermekek értékelése

v

v

A gyermekek értékelését az 6vodapedagogusok végzik évente minimum két alkalommal,
a gyermekenként vezetett személyiség lapon megfigyeléseik alapjan.

Lelki, szocialis, mentalis, és értelmi fejlettséget a csoportban dolgozd pedagdgusok
szakmai véleménye alapjan allapitja meg a nevelGtestiilet.

Az értékelés fontos kozosségalakitd tényezd, ezért 6voddban a pozitiv értékelés az
elsddleges. Ezzel erdsithetdk leginkdbb a gyermek helyes megnyilvanulésai, ¢€s
alakithato ki a pozitiv érzelmi motivacio.

6.3. A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai

¥ Az ¢vodaban alkalmazott jutalmazds a verbalis és nonverbalis kifejezések és

kommunikécios eszk6zok, érzelmek kifejezése, kiemelt, megtiszteld feladatadas.

¥ Téargyi jutalmazas nem alkalmazhat6 az 6vodaban.

6.4. A fegyelmezo intézkedések

v

v

Az ¢életkori sajatossagokbol fakaddan mindig a pozitiv irdnyba hatdé mintaadas, atterelés,
motivalas, megbeszélés, szElsdséges esetben tevékenység megallitasa.

Mindig a gyermek viselkedésének kozosségellenességére iranyul, a pillanatnyilag adott
magatartast itéljiik el és nem a gyermeket.

6. Szolgaltatasok rendje

Az oOvodankban a sziiloi igényeket is figyelembe véve azokat a szolgaltatasokat
biztositjuk, amelyek a Nevelési Programunk szellemében, a nevelGtestiilet altal elfogadott
értekrend alapjan hozzajarul a gyermekek teljes személyiségének fejlodéséhez.

Ingyenes szolgaltatdsok: a nevelési programban megfogalmazott tevékenységek,
rendszeres egészségiigyi felligyelet, sziikség szerint felzarkoztaté tevékenység, az
6vodank létesitményeinek, eszkozeinek hasznalata. Ovodank délel6tti életében szervezett
tevékenységek: logopédia, hitoktatas.
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7. Zaro rendelkezés

¥ A hazirend nyilvanos, valamennyi sziil6 az 6vodaban a kijel6lt helyen megtekintheti

¥ Az 6vodai beiratkozaskor a hazirend egy példanyat a sziilé (gondviseld) részére at kell
adni

¥ A hazirend elfogadasakor, illetve annak modositdsakor a Sziildi Szervezetnek
véleményezési joga van

v A Zalaszentgyorgyi Napkoziotthonos Ovoda héazirendjében meghatarozott szabalyok
betartasa valamennyi 6vodas gyermek és sziil6je, hozzatartozodja, és az évoda dolgozoi
szamara kotelez6 érvényu.
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